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โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 
วัตถุประสงค ์
      เพื่อหน่วยงานบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ ลักษณะงบลงทุน เงินอุดหนุนเป็นลักษณะงบลงทุน    
(เงินอุดหนุนเป็นค่าครภุณัฑ์ และเงินอุดหนุนเป็นค่าที่ดิน/สิ่งก่อสรา้ง) สำนักงบประมาณได้กำหนดสถานะการดำเนินงาน   
โดยให้หน่วยงานกำหนดแผนการปฏิบัติงาน (การดำเนินงาน) และรายงานผลการปฏิบตัิงาน (การดำเนินงาน)               
พร้อมท้ังรายงานเปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าของรายการ การบันทึกแผนและผลการการดำเนินงาน (สถานะของรายการ)     
ตามขั้นข้อมูลที่กำหนด และรายละเอียดการบันทึกข้อมูลเป็นรายเดอืน (ก.ย. - ต.ค.) 

 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> บันทึกแผน/ผล การใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 

หน้าจอบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 

การดำเนินงาน แบ่ง ออกเป็น 3 รูปแบบ ดังนี้  
1. งานจ้างเหมา เป็นการดำเนินงานที่หน่วยงานมีการจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลภายนอก       

ใหด้ำเนินการแทน โดยหน่วยงานจะเป็นผูค้วบคุมและดูแลการจ้างเหมา รายละเอยีดสถานะการจ้างเหมา ดังนี ้
• [A] ยังไมด่ำเนินการ 
• [B.1.1] งานจ้างเหมา >>  สำรวจออกแบบ  / กำหนดคุณลักษณะ spec 
• [B.1.2] งานจ้างเหมา >>  แบบรปูรายการ /tor แล้วเสร็จ /กำหนดราคากลาง 
• [B.1.3] งานจ้างเหมา >>  ประกาศประกวด /ประกาศจัดซื้อจดัจ้าง 
• [B.1.4] งานจ้างเหมา >>  เปิดซอง /e-Auction ,e-market ,e-bidding 
• [B.1.5] งานจ้างเหมา >>  อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จดัจ้าง  (รอลงนามสัญญา) 
• [B.1.6] งานจ้างเหมา >>  ลงนามสัญญา 
• [C] เริม่ก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ 
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2. งานดำเนินการเอง เป็นการดำเนินงานที่หน่วยงานเป็นผู้ดำเนินการเอง ไม่จ้างเหมาบุคคลหรือนิติบุคคลภายนอก   
มาดำเนินการแทน โดยหน่วยงานเริ่มดำเนินงานตั้งแต่ สำรวจออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน และกอ่สร้าง/
ดำเนินการ รายละเอียดสถานะงานดำเนินการเอง ดังนี ้ 
• [A] ยังไมด่ำเนินการ 
• [B.2.1] งานดำเนินการเอง >>  กำลังสำรวจออกแบบ/กำหนดแผนดำเนินการ 
• [B.2.2] งานดำเนินการเอง >>  มแีผนดำเนินการแล้ว 
• [C] เริม่ก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ 

3. เปลี่ยนแปลงระหว่างปี  (จ้างเหมา เป็น ดำเนินการเอง / ดำเนินการเอง เป็น จ้างเหมา) โดยการเปลี่ยนแปลงสถานะ
สามารถเปลีย่นได้ที่ข้ันผล >> รายงานผล เท่านั้น    
• [A] ยังไมด่ำเนินการ 
• [B.1.1] งานจ้างเหมา >>  สำรวจออกแบบ  / กำหนดคุณลักษณะ spec 
• [B.1.2] งานจ้างเหมา >>  แบบรปูรายการ /tor แล้วเสร็จ /กำหนดราคากลาง 
• [B.1.3] งานจ้างเหมา >>  ประกาศประกวด /ประกาศจัดซื้อจดัจ้าง 
• [B.1.4] งานจ้างเหมา >>  เปิดซอง /e-Auction ,e-market ,e-bidding 
• [B.1.5] งานจ้างเหมา >>  อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จดัจ้าง  (รอลงนามสัญญา) 
• [B.1.6] งานจ้างเหมา >>  ลงนามสัญญา 
• [B.2.1] งานดำเนินการเอง >>  กำลังสำรวจออกแบบ/กำหนดแผนดำเนินการ 
• [B.2.2] งานดำเนินการเอง >>  มแีผนดำเนินการแล้ว 
• [C] เริม่ก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ 
• [D1.1] ยกเลิก-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สรก. 
• [D1.1] ยกเลิก-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 
• [D1.3] ยกเลิก-โอน >> ยกเลิก 
• [D2.1] เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สรก. 
• [D2.2] เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 

สถานะความก้าวหน้าในการดำเนินงาน   ในขั้นผล >> รายงานผล รายการที่มีสถานะการดำเนินงานเป็น เริ่มก่อสร้างหรือ
เริ่มดำเนินการ หน่วยงานต้องรายงานเปอร์เซ็นตค์วามก้าวหน้าของรายการ เพื่อใหส้ำนักงบประมาณทราบรายละเอยีดสถานะ
ความก้าวหน้าในการดำเนินงาน โดยแบ่งเปอร์เซ็นต์ความกา้วหน้าดงันี ้

• 0% 
• 1% - 25% 
• 26% - 50% 
• 51% - 75% 
• 76% - 99% 
• 100% 
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รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน แบ่งนตามขั้นข้อมูลดังนี้  
1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ คือ ขั้นสำหรับหน่วยงานบันทึกสถานะการดำเนินงานของรายการตามแผนการปฏิบัติงาน 

(การดำเนินงาน) โดยบันทึกสถานะและการดำเนินงานตามรายเดือน พร้อมท้ังบันทึกเหตุผลคำช้ีแจง               
โดยในขั้นนีโ้ปรแกรมจะเปดิให้หนว่ยงานสามารถบันทึกสถานะและการดำเนินงานในส่วนของแผนการปฏิบัติงาน             
(การดำเนินงาน) และปิดไม่ให้หนว่ยงานรายงานผลการปฏิบัติงาน (การดำเนินงาน)   

2. ขั้นผล >> รายงานผล คือ ขั้นสำหรับหน่วยงานรายงานสถานะของผลการปฏิบัติงานท่ีได้ดำเนินการ รายงานผลของ
วงเงินตามผลจัดจ้าง/ผลดำเนินการเอง รายงานผลของความก้าวหน้าของรายการที่เริม่ดำเนิน/เริ่มก่อสร้าง         
พร้อมท้ังบันทึกเหตุผลคำช้ีแจง โดยในขั้นนีโ้ปรแกรมจะเปดิให้หน่วยงานสามารถรายงานสถานะของ                
ผลการดำเนินงาน รายงานผลของวงเงินตามผลจัดจ้าง/ผลดำเนินการเอง รายงานผลความก้าวหน้าของรายการ     
ที่เริ่มดำเนิน/เริ่มก่อสร้าง และปิดไม่ให้หน่วยงานบันทึกแผนการปฏบิัติงาน (ดำเนินการ) 

 
ขั้นแผน >> กรมเสนอ 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ กิจกรรม   

ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ กิจกรรม  

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

รายละเอียดการแสดงรายการ  จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ระบบแสดงภาพรวมการบันทึกข้อมลูแผน/ผล     
การใช้จ่ายงบประมาณและสถานะการดำเนินงานของรายการ(ลักษณะงบลงทุน) ประกอบด้วย ผลรวมทั้งสิ้น              
รวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4  

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหารายละเอียดการแสดงรายการ 

หมายเหตุ : ระบบแสดงรายการขอ้มูลตาม พ.ร.บ. และข้อมูลทีม่ีการบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณใน
ระบบแล้ว หน่วยงานไมส่ามารถ เพิม่ / แก้ไข / ลบ รายการข้อมูลได้ 

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก 
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อย 
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รายละเอียดสถานะการใช้จ่าย  

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา (ช่องแสดงสถานะการใช้จ่าย) 

หมายเหตุ : บรรทดัที่ 1 หมายถึง แผนการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะแผนการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 2 หมายถึง ผลการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะผลการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 3 หมายถึง เปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงาน  

การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียด :  

- หมวดรายจ่าย 
- รายการ 
- [แผนการใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของแผนการปฏบิัติงาน(ดำเนนิการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [ผลใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของผลการปฏิบัติงาน(ดำเนินการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [เปอร์เซ็นต์ผลงานการดำเนินการ] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4     

2. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา คลกิปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลสถานะของแผนการปฏิบตัิงาน              
(การดำเนินงาน) โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมูล 
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3. จากหน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมลู  
ส่วนแสดงรายละเอียดข้อมูล ประกอบด้วย ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน กิจกรรม รายการ 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 

- ประเภทการดำเนินงาน : งานจ้างเหมา / งานดำเนินการเอง 
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 1 (แผน) : ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 2 (แผน) : ม.ค. ก.พ. มี.ค.  
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 3 (แผน) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย.  
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 4 (แผน) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
- เหตุผลคำช้ีแจง  

หมายเหตุ : การระบุสถานะของแผนการปฏิบัติงาน(ดำเนินการ) ในแต่ละเดือนต้องมากกว่าหรือเท่ากบัเดือนก่อน
หน้าเท่านั้น เช่น เดือนเมษายน ระบุสถานะเป็น [B.1.6] : ลงนามสญัญา เดือนพฤษภาคมถึงเดือนกันยายน        
ต้องระบุสถานะมากกว่าหรือเท่ากบั เดือนเมษายน เช่น เลือก [B.1.6] : ลงนามสัญญา หรือ                           
[C] : เริม่สร้าง/เริ่มดำเนินการ เปน็ต้น กรณเีลือกสถานะที่น้อยกว่า ระบบจะแจ้งเตือนและไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล 

กรณีที่ ภายใน 1 เดือน มสีถานะการดำเนินงานมากกว่า 1 สถานะ ให้หน่วยงานบันทึกสถานะการ
ดำเนินการมากที่สดุ เช่น เดือนตลุาคม มีทั้งสถานะ [B.1.1] : สำรวจออกแบบ [B.1.6] : ลงนามสัญญา และ         
[C] : เริม่สร้าง/เริ่มดำเนินการ ใหห้น่วยงานระบสุถานะเดือนตุลาคม เป็น [C] : เริ่มสร้าง/เริ่มดำเนินการ  

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีเลือกสถานะเปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงานในแตล่ะเดือนไม่สอดคล้องตามลำดับ           
โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

ขั้นผล >> รายงานผล 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน และ กิจกรรม   

ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน และ กิจกรรม 

 หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

รายละเอียดการแสดงรายการ  จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ระบบแสดงภาพรวมการบันทึกข้อมลูแผน/ผลการใช้
จ่ายงบประมาณและสถานะการดำเนินงานของรายการ(ลักษณะงบลงทุน) ประกอบด้วย ผลรวมทั้งสิน้ รวมไตรมาส 
1 - ไตรมาส 4  

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหารายละเอียดการแสดงรายการ 

หมายเหตุ : ระบบแสดงรายการขอ้มูลตาม พ.ร.บ. และข้อมูลทีม่ีการบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบแล้ว 
หน่วยงานไมส่ามารถ เพิ่ม / แก้ไข / ลบ รายการข้อมูลได ้

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก 
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อย  
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รายละเอียดสถานะการใช้จ่าย 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา (ช่องแสดงสถานะการใช้จ่าย) 

หมายเหตุ : บรรทดัที่ 1 หมายถึง แผนการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะแผนการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 2 หมายถึง ผลการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะผลการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 3 หมายถึง เปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงาน  

บันทึก/แก้ไขข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียด : 

- หมวดรายจ่าย 
- รายการ 
- [แผนการใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของแผนการปฏบิัติงาน(ดำเนนิการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [ผลใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของผลการปฏิบัติงาน(ดำเนินการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [เปอร์เซ็นต์ผลการดำเนินการ] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4     

2. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา คลกิปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลสถานะและรายงานผลการปฏิบตัิงาน       
(การดำเนินงาน) โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมูล 
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3. จากหน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมลู  
ส่วนแสดงรายละเอียดข้อมูล ประกอบด้วย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม รายการ 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 

- ประเภทการดำเนินงาน : งานจ้างเหมา / งานดำเนินการเอง / เปลีย่นแปลงระหว่างปี (จ้างเหมา เป็น 
ดำเนินการเอง / ดำเนินการเอง เป็น จ้างเหมา) 

- วงเงินตามผลจัดจ้าง/ผลดำเนินการเอง (กรณผีูกพัน ให้ใส่วงเงินท้ังสิ้นของผลประกวดราคาหรือสญัญา) 
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 1 (ผล) : ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 2 (ผล) : ม.ค. ก.พ. มี.ค.  
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 3 (ผล) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย.  
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 4 (ผล) : ก.ค. ส.ค. ก.ย.   
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 1 (ผล) : 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 2 (ผล) : 

ม.ค. ก.พ. มี.ค.  
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 3 (ผล) : 

เม.ย. พ.ค. มิ.ย.  
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 4 (ผล) : 

ก.ค. ส.ค. ก.ย.   
- เหตุผลคำช้ีแจง 

หมายเหตุ : การรายงานสถานะการปฏิบัติงาน(ดำเนินงาน) ในแต่ละเดือนต้องมากกว่าหรือเท่ากับเดือนก่อนหน้า
เท่านั้น เช่น เดือนเมษายน ระบสุถานะเป็น [B.1.6] : ลงนามสญัญา เดือนพฤษภาคมถึงเดือนกันยายน ต้องระบุ
สถานะมากกว่าหรือเท่ากับ เดือนเมษายน เช่น เลือก [B.1.6] : ลงนามสัญญา หรือ [C] : เริม่สร้าง/เริม่ดำเนินการ 
เป็นต้น กรณีเลือกสถานะท่ีน้อยกว่า ระบบจะแจ้งเตือนและไม่อนญุาตให้บันทึกข้อมูล 

กรณีที่ภายใน 1 เดือน มีสถานะการดำเนินงานมากกว่า 1 สถานะ ให้หน่วยงานบันทึกสถานะ           
การดำเนินงานมากที่สุด เช่น เดือนตุลาคม มีทั้งสถานะ [B.1.1] : สำรวจออกแบบ [B.1.6] : ลงนามสญัญา         
และ [C] : เริ่มสร้าง/เริม่ดำเนินการ ให้หน่วยงานระบสุถานะเดือนตลุาคม เป็น [C] : เริม่สร้าง/เริ่มดำเนินการ  

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
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• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีเลือกสถานะเปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงานในแตล่ะเดือนไม่สอดคล้องตามลำดับ           
โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  

 


