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โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพ่ิมงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 
วัตถุประสงค ์

1. เพื่อบันทึกข้อมูลรายการคำขอเพิม่งบประมาณของหน่วยงานตามกจิกรรม เฉพาะรายการ เงินอุดหนนุท่ัวไป   
เช่น เงินอุดหนุนสำหรบัสนับสนุนอาหารเสริม (นม) เป็นต้น 

2. เพื่อบันทึกข้อมูลคำขอเพิ่มงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วย ปรมิาณ งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ         
แยกตามบญัชี เหตุผลคำช้ีแจง และเงินประมาณการรายจ่ายล่วงหนา้ (MTEF/LTFF)                              
ทั้งนี้ หน่วยงานไม่สามารถสร้างรายการใหมไ่ด้ 

3. เมื่อหน่วยงานบันทึกข้อมูลเสรจ็ใหพ้ิมพ์รายงานตรวจสอบ และรายงานตามแบบคำขอฯ ต่างๆ เพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบคำของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> บันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> โปรแกรม
บันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 

 โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 

- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน และ คำค้น 
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ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน และ คำค้น 

 หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

• กรณีระบุงบเงินอุดหนุน เป็น ทุกงบรายจ่าย  เมื่อคลิกปุม่  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน  
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• กรณีระบุงบเงินอุดหนุน เป็น งบบคุลากร เมื่อคลิกปุม่  เพื่อค้นหาขอ้มูล โปรแกรมจะแสดง
หน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

2. ระบุงบเงินอุดหนุน เป็น งบบุคลากร และระบุคำค้นช่ือรายการ เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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3. โปรแกรมแสดงรายการเงินอุดหนนุท่ัวไปที่กำหนดไว้ ตามเง่ือนไขท่ีระบุ ส่วนของตารางแสดงรายละเอียดข้อมูล
ประกอบด้วย 
3.1. ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ : หมวด รายการ ราคา/หน่วย(ระยะเวลา) และ หน่วยนับ 

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก      
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อยจะทำการบันทึก
ข้อมูลเพื่อบันทึก 

3.2. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : ปรมิาณ และ งบประมาณ ข้ันสภา >> แปรญัตติเพิ่ม จำแนกตามบัญช ี          
*ให้บันทึกคำขอเพิ่มที่ บัญชี 1 หรือ บัญชี 2 เท่านั้น * 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : ปริมาณ และ งบประมาณ ขั้นสภา >> แปรญตัติเพิ่ม 

3.3. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ (โครงสร้างตามระบบ e-Budgeting) เงินรายได้ เงนิกู้ 
จำแนกตามบญัชี *ให้บันทึกคำขอเพิ่มที่ บัญชี 1 หรือ บัญชี 2 เท่าน้ัน * และ เหตุผลคำชี้แจง (สามารถบันทึก
ได้ไม่เกิน 800 อักขระ) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ และ เหตุผลคำชี้แจง 

3.4. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี ตามระบบ e-Budgeting ระบบให้
บันทึกปริมาณและงบประมาณของแต่ละป ี
หมายเหตุ : กรณีรายการปีเดียวจบและไม่ได้ของบประมาณในปีปัจจุบัน  ให้บันทึกวงเงินประมาณการ (MTEF) 
ของปีก่อนหน้าท่ีช่ือรายการ  “ รายการปีเดียวจบ (ของปีก่อนหน้า) ” 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ : หมวดรายจา่ย รายการ ราคา/หน่วย(ระยะเวลา)  

หน่วยนับ และข้อมลูงบประมาณรา่งพ.ร.บ. (ระบบไม่ให้แก้ไข) 
1.1. รายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่มมีติคณะรัฐมนตรีรับรองและมีการกำหนดราคา/หน่วย การบันทึกระบบจะเปิดให้

บันทึกข้อมูลปริมาณ และระบบจะคำนวณยอดงบประมาณให้ (ผลการคำนวณยอดงบประมาณระบบปัดหลัก
สิบให้เป็นหลักร้อย) 

1.2. รายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไม่ได้กำหนดราคา/หน่วย การบันทึกข้อมูลระบบจะเปิดให้บันทึกข้อมูลปรมิาณและ
งบประมาณ ระบบจะไม่คำนวณยอดงบประมาณให ้

 
รายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่ม/ีไม่มี กำหนดราคา/หน่วย 

2. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

• คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการแก้ไขข้อมลู 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
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• กรณีที่ไม่บันทึกข้อมูลในช่องงบประมาณบัญชี 1 หรือ บัญชี 2 โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 
• กรณีบันทึกข้อมลูช่องเหตุผลคำช้ีแจง เกินกว่า 800 อักขระ โปรแกรมทำการตรวจสอบข้อมลู เมื่อคลิกปุ่ม 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ทำการตรวจสอบ 
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• กรณีมีการนำส่งข้อมูลคำขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  


