
 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน   หน้า  1 
 

โปรแกรมนำส่งข้อมลูคำขอฯ  (Sign Off) : ขอเพ่ิมงบประมาณ 
วัตถุประสงค ์

เพื่อนำส่งข้อมูลรายการคำขอเพิ่มงบประมาณของหน่วยงาน มายังสำนักงบประมาณเพื่อพิจารณารายละเอียด     
คำของบประมาณของหน่วยงาน 

การนำส่งข้อมลู ส่วนราชการต้องตรวจสอบข้อมลูคำของบประมาณและรายละเอียดประกอบ ก่อนนำส่งจาก 
รายงานต่างๆ ในระบบฯ เมื่อข้อมลูถูกต้องและครบถ้วนแล้วจึงทำการนำส่งข้อมลู ประกอบด้วย  

 ข้อมูลตัวช้ีวัดของเป้าหมายการใหบ้ริการหน่วยงาน ตัวช้ีวัดของผลผลิต และตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
 ข้อมูลงบประมาณ และสถานะการดำเนินงานของรายการ 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบคำของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> นำส่งข้อมูล / ถอนนำส่งข้อมลู >>  
โปรแกรมนำส่งข้อมลูคำขอฯ  (Sign Off) : ขอเพิ่มงบประมาณ 

 
หน้าจอนำส่งข้อมูลคำขอฯ  (Sign Off) : ขอเพิ่มงบประมาณ 

การค้นหาข้อมลู 
เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 

- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น และหน่วยงาน 
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ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และหน่วยงาน 

 
หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

3. โปรแกรมแสดงตารางรายการ ส่วนของตารางแสดงรายละเอียดข้อมูลประกอบด้วย 
3.1. ส่วนแสดงปุ่มการทำงาน 

 เพื่อนำส่งข้อมูล 
3.2. ส่วนแสดงรายละเอียดหน่วยงาน : ช่ือหน่วยงาน งบประมาณ และงบประมาณจำแนกตามงบรายจ่าย เพื่อ

แสดงวงเงินงบประมาณของหน่วยงาน 
3.3. ส่วนแสดงรายละเอียดการนำส่งข้อมูล : ช่ือผู้นำส่งข้อมูล วันท่ี และเวลาที่นำส่งข้อมลู 
3.4. ส่วนแสดงรายละเอียดการถอนนำส่งข้อมูล : ช่ือผู้ถอนนำส่งข้อมูล วนัท่ี และเวลาที่ถอนนำส่งข้อมูล 
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การนำส่งข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 

1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา คลกิปุ่ม  เพื่อนำส่งข้อมูลคำขอ
งบประมาณของหน่วยงาน โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

• คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการนำส่งข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงรายละเอียดการนำสง่ข้อมูล 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูลคำขอฯ (Sign Off) แล้ว เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อ
นำส่งข้อมูลอีกครั้ง จะไมส่ามารถนำส่งคำขอได้อีก โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการถอนนำส่งข้อมลูคำขอฯ (Release) แล้ว คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
หน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงรายละเอียดการถอนนำสง่ข้อมูลคำขอฯ (Release) 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  


