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โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพ่ิมงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 
วัตถุประสงค ์

1. เพื่อบันทึกข้อมูลรายการคำขอเพิม่งบประมาณของหน่วยงานตามกจิกรรม เฉพาะรายการ เงินอุดหนนุท่ัวไป   
เช่น เงินอุดหนุนสำหรบัสนับสนุนอาหารเสริม (นม) เป็นต้น 

2. เพื่อบันทึกข้อมูลคำขอเพิ่มงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วย ปรมิาณ งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ         
แยกตามบญัชี เหตุผลคำช้ีแจง และเงินประมาณการรายจ่ายล่วงหนา้ (MTEF/LTFF)                              
ทั้งนี้ หน่วยงานไม่สามารถสร้างรายการใหมไ่ด้ 

3. เมื่อหน่วยงานบันทึกข้อมูลเสรจ็ใหพ้ิมพ์รายงานตรวจสอบ และรายงานตามแบบคำขอฯ ต่างๆ เพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบคำของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> บันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> โปรแกรม
บันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 

 โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 

- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน และ คำค้น 
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ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน และ คำค้น 

 หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

• กรณีระบุงบเงินอุดหนุน เป็น ทุกงบรายจ่าย  เมื่อคลิกปุม่  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน  
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• กรณีระบุงบเงินอุดหนุน เป็น งบบคุลากร เมื่อคลิกปุม่  เพื่อค้นหาขอ้มูล โปรแกรมจะแสดง
หน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

2. ระบุงบเงินอุดหนุน เป็น งบบุคลากร และระบุคำค้นช่ือรายการ เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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3. โปรแกรมแสดงรายการเงินอุดหนนุท่ัวไปที่กำหนดไว้ ตามเง่ือนไขท่ีระบุ ส่วนของตารางแสดงรายละเอียดข้อมูล
ประกอบด้วย 
3.1. ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ : หมวด รายการ ราคา/หน่วย(ระยะเวลา) และ หน่วยนับ 

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก      
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อยจะทำการบันทึก
ข้อมูลเพื่อบันทึก 

3.2. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : ปรมิาณ และ งบประมาณ ข้ันสภา >> แปรญัตติเพิ่ม จำแนกตามบัญช ี          
*ให้บันทึกคำขอเพิ่มที่ บัญชี 1 หรือ บัญชี 2 เท่านั้น * 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : ปริมาณ และ งบประมาณ ขั้นสภา >> แปรญตัติเพิ่ม 

3.3. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ (โครงสร้างตามระบบ e-Budgeting) เงินรายได้ เงนิกู้ 
จำแนกตามบญัชี *ให้บันทึกคำขอเพิ่มที่ บัญชี 1 หรือ บัญชี 2 เท่าน้ัน * และ เหตุผลคำชี้แจง (สามารถบันทึก
ได้ไม่เกิน 800 อักขระ) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ และ เหตุผลคำชี้แจง 

3.4. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี ตามระบบ e-Budgeting ระบบให้
บันทึกปริมาณและงบประมาณของแต่ละป ี
หมายเหตุ : กรณีรายการปีเดียวจบและไม่ได้ของบประมาณในปีปัจจุบัน  ให้บันทึกวงเงินประมาณการ (MTEF) 
ของปีก่อนหน้าท่ีช่ือรายการ  “ รายการปีเดียวจบ (ของปีก่อนหน้า) ” 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ : หมวดรายจา่ย รายการ ราคา/หน่วย(ระยะเวลา)  

หน่วยนับ และข้อมลูงบประมาณรา่งพ.ร.บ. (ระบบไม่ให้แก้ไข) 
1.1. รายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่มมีติคณะรัฐมนตรีรับรองและมีการกำหนดราคา/หน่วย การบันทึกระบบจะเปิดให้

บันทึกข้อมูลปริมาณ และระบบจะคำนวณยอดงบประมาณให้ (ผลการคำนวณยอดงบประมาณระบบปัดหลัก
สิบให้เป็นหลักร้อย) 

1.2. รายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไม่ได้กำหนดราคา/หน่วย การบันทึกข้อมูลระบบจะเปิดให้บันทึกข้อมูลปรมิาณและ
งบประมาณ ระบบจะไม่คำนวณยอดงบประมาณให ้

 
รายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่ม/ีไม่มี กำหนดราคา/หน่วย 

2. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

• คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการแก้ไขข้อมลู 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
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• กรณีที่ไม่บันทึกข้อมูลในช่องงบประมาณบัญชี 1 หรือ บัญชี 2 โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 
• กรณีบันทึกข้อมลูช่องเหตุผลคำช้ีแจง เกินกว่า 800 อักขระ โปรแกรมทำการตรวจสอบข้อมลู เมื่อคลิกปุ่ม 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ทำการตรวจสอบ 
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• กรณีมีการนำส่งข้อมูลคำขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพ่ิมงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
วัตถุประสงค ์

1. เพื่อบันทึกข้อมูลรายการคำของบประมาณ (รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) ขอเพิ่มงบประมาณของหน่วยงาน
ตามกิจกรรม และหมวดรายจ่ายยอ่ย โดยสำนักงบประมาณกำหนดรายการหลักตา่งๆ ไว้เบื้องต้น 

2. หน่วยงานสามารถบันทึกคำของบประมาณที่รายการร่างพ.ร.บ. หรอื สร้างรายการย่อยใหมไ่ด้ที่                 
คำขอเพิ่มงบประมาณ ภายใต้รายการหลัก ซึ่งรายการย่อยต้องมีลักษณะเดียวกันกับรายการหลัก 

3. เมื่อหน่วยงานบันทึกข้อมูลเสรจ็ใหพ้ิมพ์รายงานตรวจสอบ และรายงานตามแบบคำขอฯ ต่างๆ เพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบคำของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> บันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >>    
โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

 
หน้าจอบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

การค้นหาข้อมลู 
เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 

- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน : หมวดรายจ่ายย่อย 
และ รายการ  
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ขั้นตอนการทำงาน 

1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน : หมวดรายจ่ายย่อย และ รายการ 
โดยระบบจะแสดงราคา/หน่วย อัตโนมัติ เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาในการขอตั้งงบประมาณ 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล  
2.1. กรณีเพิม่รายการย่อยใหม่ เมื่อทำการค้นหาตามเง่ือนไขท่ีระบุ โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือนข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 
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หน้าจอแสดงผลการค้นหา - กรณีที่ยงัไม่เคยบันทึกข้อมูล 
2.2. กรณีแกไ้ข เมื่อทำการค้นหาตามเง่ือนไขท่ีระบุ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา - กรณีที่เคยบันทึกข้อมูล 
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3. โปรแกรมแสดงตารางรายการ ส่วนของตารางแสดงรายละเอียดข้อมูลประกอบด้วย 
3.1. ส่วนแสดงปุ่มการทำงาน 

 เพื่อเพ่ิมรายการข้อมูล 

 เพื่อบันทึก แก้ไข รายการข้อมลู 

 เพื่อลบรายการข้อมูล 
3.2. ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ : ช่ือรายการ ราคา/หน่วย ข้อมูลงบประมาณร่างพ.ร.บ. (ปริมาณ งบประมาณ 

และเงินนอกงบประมาณ) 
3.3. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล 

1) กรณีรายการงบประมาณร่างพ.ร.บ. ช่ือรายการ(ไม่สามารถแก้ไขช่ือรายการร่างพ.ร.บ.) เป็นรายการภาระ
ผูกพัน หน่วยนับ ราคา/หน่วย ปรมิาณ และ งบประมาณจำแนกตามบัญชี 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : รายการงบประมาณรา่งพ.ร.บ. และงบประมาณ 

2) กรณสีร้างรายการใหม่ : ช่ือรายการ เป็นรายการภาระผูกพัน หน่วยนับ ราคา/หน่วย ปริมาณ และ 
งบประมาณจำแนกตามบัญชี 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : รายการและงบประมาณ 

 

3.4. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ เงินรายได้ เงินกู้ จำแนกตามบัญชี และ เหตผุลคำช้ีแจง 
(สามารถบันทึกไดไ้ม่เกิน 800 อักขระ) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ และ เหตุผลคำชี้แจง 
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3.5. ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี ระบบให้บันทึกปริมาณและ
งบประมาณของแต่ละป ี

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 

การบันทึกข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 

1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา การเพิ่มข้อมลู เมื่อคลิกปุ่ม  โปรแกรมเพิ่มบรรทัดใหม่ใน
ตารางข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอเพิ่มข้อมูล 
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1.1. ระบุรายละเอียดรายการที่ต้องการเพิ่มใหม่ ประกอบด้วย 

- ช่ือรายการ : พิมพ์ช่ือรายการโดยมีรูปแบบดังนี้  "...(ประเภทงานก่อสร้างหรือครุภณัฑ์ พ้ืนท่ีเป้าหมาย)..." 
ตัวอย่างเช่น เพิ่ม รายการย่อยช่ือ : อาคารเรยีนอนุบาล (ตอกเสาเขม็) โรงเรียนอนุบาลอ่าวนาง องค์การ
บริหารส่วนตำบลอ่าวนาง อำเภอเมืองกระบี่ จังหวัดกระบี่  
ประเภทงานก่อสร้าง คือ อาคารเรยีนอนุบาล (ตอกเสาเข็ม) พ้ืนท่ีเปา้หมาย คือ โรงเรียนอนุบาลอ่าวนาง 
องค์การบริหารส่วนตำบลอ่าวนาง อำเภอเมืองกระบี่ จังหวดักระบี่ 

- หน่วยนับ ราคา/หน่วย ปรมิาณ คำของบประมาณจำแนกตามบัญชี  

- เงินรายได้/เงินกู้ ของเงินนอกงบประมาณ เหตุผลคำชี้แจง  
- เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี ระบบให้บันทึกปริมาณและงบประมาณของแต่ละป ี(ถ้าม)ี  

1.2. กรณีรายการนั้น ๆ ไมส่ามารถดำเนินงานแล้วเสร็จภายใน 1 ปี และของบประมาณผูกพันข้ามปี แสดงว่า
รายการนั้น ๆ เป็นรายการภาระผกูพัน ต้องระบุรายละเอียดภาระผกูพันทุกรายการ  

คลิก  กรณีเป็นรายการภาระผูกพัน แล้วคลิกปุ่ม   ระบรุายละเอียดภาระผูกพัน โปรแกรมจะแสดง
หน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอบันทึกเป็นรายการภาระผูกพัน 
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ระบุรายละเอียดรายการภาระผูกพัน ประกอบด้วย 
- ปีผูกพัน (yy) : ถึงปี (yy) : 
- ลักษณะผูกพัน : (ผูกพันสญัญา ผกูพัน ม.23 ผูกพันใหม่) 
- หนังสือมติ ครม. ที่อนุมัติโครงการ :  ระบุวันที่ : 
- หนังสือมติ ครม. ที่อนุมัตผิูกพันรายการ :         ระบุวันที่ : 
- สัญญา :         ระบุวันที่ : 
- แผนเริม่แรกของวันท่ีจะเซ็นสัญญา :     ระบุวันที่ : 
- แผนล่าสุดของวันท่ีจะเซ็นสัญญา :  ระบุวันที่ : 
- วันท่ีสิ้นสุดสัญญา :            ระบุวันที่ : 
- ปริมาณ : 
- ยอดเงินงบประมาณ (บาท) : 
- ยอดเงินงบประมาณ ณ ข้ัน (บาท) : 
- ยอดงบประมาณยกมาจากรายการอื่น (บาท) : 
- เงินสำรองเผื่อเหลือเผื่อขาด (บาท) : 
- หมายเหตุ : 
- สถานภาพรายการผูกพัน : 
- ความจำเป็นในการตั้งงบประมาณผูกพันข้ามปี : 
- ประเภทรายการใช้จ่ายที่สำคญั : 

คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกรายการภาระผูกพัน โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบ 
2. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณี ไม่ได้บันทึกข้อมูลช่อง รายการ ราคา/หน่วย ปรมิาณ และงบประมาณ โปรแกรมทำการตรวจสอบข้อมูล 

(ไม่อนุญาตใหบ้ันทึกข้อมูล) พร้อมทั้งแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ทำการตรวจสอบ เมื่อคลกิปุ่ม 

 เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
• กรณีบันทึกข้อมลูช่องเหตุผลคำช้ีแจง เกินกว่า 800 อักขระ โปรแกรมทำการตรวจสอบข้อมลู เมื่อคลิกปุ่ม 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ทำการตรวจสอบ 
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• กรณีมีการคลิก  เลือกเป็นรายการภาระผูกพัน แต่ไม่ได้ระบรุายละเอียดภาระผูกพัน เมื่อคลิกปุม่ 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
• กรณีมีการระบุเป็นรายการภาระผกูพัน แต่ไม่ได้มีการระบปุระมาณการงบประมาณ MTEF เมื่อคลิกปุม่ 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูลคำขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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การแก้ไขข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 

1. จากหน้าเงื่อนไขหลักการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
2. ทำการแก้ไขรายละเอียดข้อมลูใหค้รบถ้วนสมบรูณ์ (กรณรีายการงบประมาณรา่งพ.ร.บ. ไม่สามารถแก้ไขช่ือรายการ

ร่างพ.ร.บ.ได้) 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการแก้ไขข้อมลู 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแกไ้ขข้อมูล 
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การลบข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 

1. จากหน้าเงื่อนไขหลักการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อลบข้อมูล (กรณรีายการงบประมาณร่างพ.ร.บ. ไม่สามารถลบรายการ ได้)  โปรแกรมจะ
แสดงข้อความดังรูป 
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คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการลบข้อมลู 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการลบข้อมลู 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมนำส่งข้อมลูคำขอฯ  (Sign Off) : ขอเพ่ิมงบประมาณ 
วัตถุประสงค ์

เพื่อนำส่งข้อมูลรายการคำขอเพิ่มงบประมาณของหน่วยงาน มายังสำนักงบประมาณเพื่อพิจารณารายละเอียด     
คำของบประมาณของหน่วยงาน 

การนำส่งข้อมลู ส่วนราชการต้องตรวจสอบข้อมลูคำของบประมาณและรายละเอียดประกอบ ก่อนนำส่งจาก 
รายงานต่างๆ ในระบบฯ เมื่อข้อมลูถูกต้องและครบถ้วนแล้วจึงทำการนำส่งข้อมลู ประกอบด้วย  

 ข้อมูลตัวช้ีวัดของเป้าหมายการใหบ้ริการหน่วยงาน ตัวช้ีวัดของผลผลิต และตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
 ข้อมูลงบประมาณ และสถานะการดำเนินงานของรายการ 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบคำของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> นำส่งข้อมูล / ถอนนำส่งข้อมลู >>  
โปรแกรมนำส่งข้อมลูคำขอฯ  (Sign Off) : ขอเพิ่มงบประมาณ 

 
หน้าจอนำส่งข้อมูลคำขอฯ  (Sign Off) : ขอเพิ่มงบประมาณ 

การค้นหาข้อมลู 
เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 

- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น และหน่วยงาน 
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ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และหน่วยงาน 

 
หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

3. โปรแกรมแสดงตารางรายการ ส่วนของตารางแสดงรายละเอียดข้อมูลประกอบด้วย 
3.1. ส่วนแสดงปุ่มการทำงาน 

 เพื่อนำส่งข้อมูล 
3.2. ส่วนแสดงรายละเอียดหน่วยงาน : ช่ือหน่วยงาน งบประมาณ และงบประมาณจำแนกตามงบรายจ่าย เพื่อ

แสดงวงเงินงบประมาณของหน่วยงาน 
3.3. ส่วนแสดงรายละเอียดการนำส่งข้อมูล : ช่ือผู้นำส่งข้อมูล วันท่ี และเวลาที่นำส่งข้อมลู 
3.4. ส่วนแสดงรายละเอียดการถอนนำส่งข้อมูล : ช่ือผู้ถอนนำส่งข้อมูล วนัท่ี และเวลาที่ถอนนำส่งข้อมูล 
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การนำส่งข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 

1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา คลกิปุ่ม  เพื่อนำส่งข้อมูลคำขอ
งบประมาณของหน่วยงาน โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

• คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการนำส่งข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงรายละเอียดการนำสง่ข้อมูล 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูลคำขอฯ (Sign Off) แล้ว เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อ
นำส่งข้อมูลอีกครั้ง จะไมส่ามารถนำส่งคำขอได้อีก โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการถอนนำส่งข้อมลูคำขอฯ (Release) แล้ว คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
หน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงรายละเอียดการถอนนำสง่ข้อมูลคำขอฯ (Release) 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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รายงานขั้นคำขอเพ่ิมงบประมาณ ตามแบบ พ.001A 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อออกรายงานตามแบบ คือ รายงานตามแบบฟอรม์คำขอเพิ่มงบประมาณ เพื่อเสนอรองนายกรัฐมนตรี            
ที่รับผิดชอบหรือรัฐมนตรีเจ้าสังกดั ให้ความเห็นชอบ ก่อนจัดส่งสำนักงบประมาณในระยะเวลาที่กำหนด โดยรายงานนี้เป็น
รายงานตามแบบฟอร์มระดับมิติยทุธศาสตร์การจัดสรร ประกอบด้วย แผนงาน ผลผลติ/โครงการ กิจกรรม รายการ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบคำของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> รายงาน >>                              
รายงานขั้นคำขอเพิ่มงบประมาณ ตามแบบ พ.001A 

 หน้าจอรายงานขั้นคำขอเพิ่มงบประมาณ ตามแบบ พ.001A 
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การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก ่ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF 
File โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป  

 
หน้าจอการออกรายงาน 
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หมายเหตุ :  
1. สำนักงบประมาณกำหนดโครงสรา้งข้อมูลยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ - แผนงาน - โครงการ - รายจ่าย

(ลงทุน/ประจำ) และกิจกรรม 
2. ข้อมูลเงินงบประมาณ / เงินนอกงบประมาณ / ปริมาณ 

2.1 รายการเงินอุดหนุนทั่วไป : โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 
2.2 รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ : โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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รายงานขั้นคำขอเพ่ิมงบประมาณ ตามแบบ พ.001A [แผนบูรณาการ] 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อออกรายงานตามแบบ คือ รายงานตามแบบฟอรม์คำของบประมาณ เพื่อเสนอรองนายกรัฐมนตร ีท่ีรับผิดชอบ
หรือรัฐมนตรีเจ้าสังกัด เพื่อให้ความเห็นชอบก่อนจัดส่งสำนักงบประมาณในระยะเวลาที่กำหนด โดยรายงานนี้เป็นรายงานตาม
แบบฟอร์มระดับแผนบรูณาการ ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์จัดสรร แผนงานบูรณาการ เป้าหมาย (ตัวช้ีวัด) แนวทางการ
ดำเนินงาน (ตัวช้ีวัด) ผลผลติ/โครงการ กิจกรรม รายการ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบคำของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกคำขอเพิ่มงบประมาณ >> รายงาน >>                              
รายงานขั้นคำขอเพิ่มงบประมาณ ตามแบบ พ.001A [แผนบูรณาการ] 

 หน้าจอรายงานขั้นคำขอเพิ่มงบประมาณ ตามแบบ พ.001A [แผนบูรณาการ] 
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การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก ่ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  

 หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF 
File โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอการออกรายงาน 
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หมายเหตุ :  
1. สำนักงบประมาณกำหนดโครงสรา้งข้อมูลยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณแผนบูรณาการ - เป้าหมายแผนบูรณา

การ - แนวทางการดำเนินการโครงการ - รายจ่าย(ลงทุน/ประจำ) และกิจกรรม 
2. ข้อมูลเงินงบประมาณ / เงินนอกงบประมาณ / ปริมาณ 

2.1 รายการเงินอุดหนุนทั่วไป : โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 
2.2 รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ : โปรแกรมบันทึกคำของบประมาณ : ขอเพิ่มงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  


